Anleitung zur Aufnahme
der neuen Word-Vorlagen in Twin

Benutzer von WV-IN, die auf Twin umsteigen und dabei die neuen Word-Vorlagen von Twin be-
nutzen wollen, mudssen wie folgt vorgehen:

1. Offnen Sie mit Hilfe von Windows Explorer folgenden Ordner:
,C:\Program Files (x86)\lustec\Twin\Beispiel\Vorlagen".
Falls Sie Twin in einem anderen Ordner installiert haben, wahlen Sie diesen aus und 6ffnen Sie
anschliessend in diesem Ordner den Unterordner ,...\Beispiel\Vorlagen”.

2. Markieren Sie mit Hilfe der Shift- oder Ctrl-Taste die drei Word-Vorlagen, die mit dem Namen
,Twin..." beginnen, klicken Sie auf die rechte Maustaste und wahlen Sie im Kontextment den
Eintrag Kopieren.

Name Anderungsdatum Typ GroBe

M_J Brief.dotx 23.11.2014 1819 Microsoft Word-V... 17 KB
'ij Excel Normal.xit 23.11.2014 1819 Microsoft Excel-V.. 14 KB
M_J Fax.dotx 23.11.2014 1819 Microsoft Word-V... 17 KB
M_J Kurzbrief.dotx 23.11.2014 1819 Microsoft Word-V... 29 KB
M_J Twin Schlussbericht.dotx e R 60 KB
M_J Twin Teilungsvorschlag.dotx Neu 45 KB
M_J Twin Zwischenbericht.dotx Offnen 59 KB

Drucken
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3. Offnen Sie Ihren eigenen Twin-Daten-Ordner. Falls Sie nicht mehr wissen, wie dieser laute,
offnen Sie Twin. Im Anmelde-Fenster wird Ihnen der Ordnername unten angezeigt. Markieren
Sie anschliessend in Ihrem Daten-Ordner den Unterordner Vorlagen, klicken Sie auf die rechte
Maustaste und wahlen Sie im Kontextment den Eintrag Einfgen.
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Anleitung zur Aufnahme der neuen Word-Vorlagen

4.

5.

Offnen Sie Twin und wahlen Sie im Ment Stammdaten den Eintrag Formatierungseinstellun-
gen fur Word-Tabellen

Datei Stammdaten Berichte Extras Hilfe
Nachlgsse

Adressen
Nachli

Vermagensgruppen m
NACHL Standard-Aufgaben
ElEi Standard-Kategorien
&P Word-Vorlagen
BN

Formatierungseinstellungen fir Word-Tabellen
VERM( Benutzer
T Vermagensstand Todestag |

Es 6ffnet sich das nachfolgende Fenster. In diesem Fenster konnen Sie verschiedene Einstel-
lungen zur Gestaltung der Tabellen in den Word-Dokumenten vornehmen. Falls Sie fur alle
Word-Vorlagen die gleichen Einstellungen verwenden wollen, wahlen Sie den Eintrag Allge-
mein (= alle Vorlagen, fur die keine eigenen Einstellungen definiert sind) aus. Andernfalls kli-
cken Sie auf oben rechts auf das Plus-Symbol und erfassen Sie fur jede neu importierte Word-
Vorlage einen neuen Eintrag. Nehmen Sie nun die in den Schritten 6-11 beschriebenen Einstel-
lungen vor.

\ Formatierungseinstellungen fir Word-Tabellen

Word-Vorlage: |Allgemein (= alle Vorlagen, fiir die keine eigenen Einstellungen definiert sind) v | [E

Vorschau:
Position Betrag Betrag

Liegenschaften

Schénaustrasse 28, Basel 1'000°000

Winterstrasse 5, Zirich 800000 1°800°000
Wertschriften

100 Mestlé 65'000

500 Movartis 25'000 90000
Summe 1°890'000

Bestimmen Sie hier, wie die Zellen in den Word-Tabellen bei den einzelnen Elementen
gestaltet werden sollen. Klicken Sie dazu auf das gewiinschte Element.

MNahere Informationen zu diesem Thema finden Sie in der Hilfe zum Einrichten von
Word-Vorlagen (Menl "Hilfe™).

oK || Abbrechen
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Anleitung zur Aufnahme der neuen Word-Vorlagen

6. Klicken Sie auf ,Position”, worauf sich ein kleines Formular 6ffnet. Nehmen Sie in diesem For-
mular die Einstellungen gemass nachfolgender gelber Markierung vor und klicken Sie auf OK,
um die Eingaben zu speichern und das Formular wieder zu schliessen.

Vorschau:

Formatierungseinstellungen flir Word-Tabellen

Word-Vorlage: |Allgemein (= alle Vorlagen, fiir die keine eigenen Einstellungen definiert sind)

M B

Position

Liegenschaften
Schénaustrasse 28, Basel
Winterstrasse 5, Zirich
Wertschriften

100 Nestlé
500 Novartis

Summe

Bestimmen Sie hier, wie die Zellen in den Wor
gestaltet werden sollen. Klicken Sie dazu auf ¢

MNahere Informationen zu diesem Thema finde

Waord-Vorlagen (Meni "Hilfe").
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7. Klicken Sie auf ,Betrag” und wiederholen Sie die vorhergehenden Einstellungen.

8. Klicken Sie auf ,Summe” und nehmen Sie die gelb markierten Einstellungen vor:

Vorschau:

Formatierungseinstellungen fiir Word-Tabellen

Word-Vorlage: |Allgemein (= alle Vorlagen, fir die keine eigenen Einstellungen definiert sind)

der

HIX

Gestaltung Elemente

Position
Ti
Liegenschaften
Schénaustrasse 28, Basel
Winterstrasse 5, Zarich Anzeigen:
Wertschriften Farbe:
100 Nestlé
500 Novartis
Anzeigen:
Summe Breite:
Farbe:
Bestimmen Sie hier, wie die Zellen in den
gestaltet werden sollen. Klicken Sie dazu
Anzeigen:
Nahere Informationen zu diesem Thema * }
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oK

Hintergrundfarbe:

e
[

Linien oben:

einfach
normal

Linien unten:

fett

Abbrechen

mI
<

<]

Farbe

Benutzerdefinierte Farben:

Farben definieren Farbe|Basis

Hell.:

ron:

d |

x
i4
Rot:

Blau:

[ oc || vbrechen | Farben hinzufiigen




Twin Anleitung zur Aufnahme der neuen Word-Vorlagen

9. Klicken Sie auf ,1'890'000" und wiederholen Sie die vorhergehenden Einstellungen.

10. Klicken Sie auf ,800°000" und nehmen Sie die gelb markierte Einstellung vor:

Formatierungseinstellungen fiir Word-Tabellen

Word-Vorlage: |Allgemein (= alle Vorlagen, fir die keine eigenen Einstellungen definiert sind)

B

Vorschau:
Position Betrag Betrag
Liegenschaften
Schénaustrasse 28, Basel 1000000
Winterstrasse 5, Zirich 800000 1'800'000
Wertschriften
100 Nestle 65'000
500 Novartis 25'000 90000
Summe Gestaltung Elemente

Bestimmen Sie hier, wie die Zellen in den Word-Tabellen Gestaltung letzte Zahl vor Zwischensumme
gestaltet werden sollen. Klicken Sie dazu auf das gewtinsc Wi |keine Linie

N&here Informationen zu diesem Thema finden Sie in der
Word-Vorlagen (Mend "Hilfe").

[ ok | [ avbrechen ]

11. Klicken Sie auf ,Liegenschaften” und nehmen Sie die gelb markierten Einstellungen vor:

Formatierungseinstellungen ftir Word-Tabellen

Word-Vorlage: |Allgemein (= alle Vorlagen, fir die keine eigenen Einstellungen definiert sind) X

Vorschau:
Position Betrag Betrag
Liegenschaften
Schénaustrasse 28, Basel 1'000'000 Farbe ? “
Winterstrasse 5, Zurich 800000 1'800°000
Wertschriften Grundfarben 4
100 Nestlé 65'000 l_ I_ . l_ . . I_
500 Novarts T Gesi.;\rtrurng E—— HMFENEEN
EEEEEEEN
Summe Gestaltung Zwischentitel = = = = = = = =
Hintergrundfarbe: . . . . . l_ . ,_
Bestimmen Sie hier, wie die Zellen in den Wor S
gestaltet werden sollen. Klicken Sie dazu auf d ) Benutzerdefinierte Farben:
Nahere Informationen zu diesem Thema finde Farbe l:l e
‘Word-Vorlagen (Mend “Hilfe").
_“ -_Am"ecnen Farben definieren >> Farbe|Basis
[ oc || abbrechen || Farben hinzufigen |




Twin Anleitung zur Aufnahme der neuen Word-Vorlagen

12. Nun sollte die Vorschau wie folgt aussehen:

Vorschau:
Position Betrag Betrag

Liegenschaften

Schdnaustrasse 28, Basel 1'000'000

Winterstrasse 5, ZUrich 800'000 1'800'000
Wertschriften

100 Nestle 65000

500 Novartis 25000 90'000
Summe 1'890'000

13. Klicken Sie auf OK, um die Eingaben zu speichern.

Falls Sie im Feld ,Word-Vorlage” den Eintrag ,Allgemein (= alle Vorlagen, fur die keine eigenen
Einstellungen definiert sind)” ausgewahlt haben, gelten die soeben vorgenommenen Einstellungen
fur alle neu aufgenommenen Vorlagen.

Im anderen Fall mussen Sie fur jede neu aufgenommene Vorlage einen eigenen Eintrag erfassen
(durch Klicken auf das Plus-Symbol) und die Schritte 6-11 je wiederholen.




